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Szkolenie adresowane jest do Sredniozaawansowanych
uzytkownikow Excela -oséb, ktére juz z niego korzystaja, ale
chca zwiekszy¢ swoje umiejetnosci i pozna¢ nowe mozliwosci

programu.

Uczestnicy szkolenia naucza sie pisania formu}, edytowania,
analizowania i przetwarzania danych, tworzenia czytelnych
i estetycznych wykreséw i zarzadzania skoroszytami,

a ponadto poznaja zaawansowane funkcje Excela, takie jak
tabele i wykresy przestawne.

Program szkolenia zawiera peten program autoryzowanego
szkolenia Microsoft 55166A: Intermediate Microsoft Excel
2016, wzbogacony zaréwno o dodatkowe tematy, jak i o czas
na omowienie praktycznych przykladéw oraz odpowiedzi na
pytania, problemy, watpliwosci oraz potrzeby uczestnikow.

Gwarantujemy duzo éwiczen i praktycznych przykladowl



1. Powtdérzenie podstaw programu Excel
— Wprowadzanie i edycja danych, wybieranie, wyszukiwanie komoérek i
grup komérek
— Ropiowanie, wklejanie, wypelnianie komérek i zakreséw
— Formatowanie graficzne
— Style komoérki (standardowe i wlasne)
— Typy danych i formatowanie wedtug typu danych
— Romentarze: wstawianie, wyglad, edycja
— Wistawianie i praca z prostymi obiektami (grafika, ramka)
— Dostosowywanie wstazki
2. Formuly
— Nazywanie komorek i zakreséw
— Adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane
— Adresowanie z innych arkuszy, wykorzystywanie nazwanych zakreséw
— Funkcje logiczne Lub, Oraz
— Funkcje daty i czasu
— Funkcje tekstowe
— Funkcja warunkowa Jezeli
— Sumy warunkowe
— Funkcje Wyszukaj. Pionowo, Wyszukaj. Poziomo
— Funkcja Transpozycja
— Szybka analiza
3. Nazywanie komorek
— Pole nazwy
— Nazwij z zaznaczenia
— Nazwy dynamiczne
— Szybka nawigacja
— Czytelnos¢ formut
4. Formatowanie warunkowe
— Automatyczne formatowanie w zaleznos$ci od wartosci
— Zarzadzanie regutami
— Modyfikowanie standardowych regut
S. Obiekt Tabela
— Tworzenie i formatowanie tabel
— Dynamiczny nazwany zakres
— KRonwertowanie na zakres



6. Walidacja danych
— Sprawdzanie poprawnosci wprowadzonych danych
— Listy rozwijane
— Wiadomos¢ wejSciowa, rodzaje ostrzezen
/. Sortowanie danych i filtry
— Sortowanie wg wartosci
— Sortowanie wg wielu kolumn jednocze$nie (sortowanie
niestandardowe)

— Autofiltr, filtrowanie z podziatem na typy danych
— Sortowanie i filtrowanie z uzyciem koloréw i ikon
8. Listy niestandardowe
— Wypelnianie dnia tygodnia, miesigcami
— Tworzenie wlasnych list niestandardowych
— Sortowanie wg listy niestandardowej
O. Narzedzia danych
— Konsolidacja danych
— Usun duplikaty
— KRonspekt i grupowanie
10. Sumy czesciowe
— Narzedzie tworzace konspekt
11. Sprawdzanie i poprawianie formut
— Odwolanie cykliczne i ustawianie liczby iteracji obliczen
12. Praca z wykresami
— Podstawowe typy wykreséw i okre§lanie Zzrédet danych
— Formatowanie wykreséw z galerii i recznie
— Tworzenie szablonéw
— Nowe wykresy w Excel 2016
13. Tabele przestawne i wykresy przestawne
— Tworzenie tabel przestawnych
— Obliczenia
— Sortowanie i filtrowanie
— Tworzenie wykresow przestawnych
— Formatowanie



14. Zarzadzanie skoroszytami
— Tworzenie szablonéw
— Odnoéniki miedzy skoroszytami (naprawianie taczy do plikéw)
— Wlasciwosci pliku, inspekcja dokumentu kompatybilnosé
15. Wspodldzielenie plikow
— Zarzadzanie zmianami
— Ochrona zakreséw skoroszytéw i arkuszy
16. Import danych
— Prosty import z bazy danych
— Import danych z pliku tekstowego
17. Analiza wielowymiarowa (What if analysis)

— Szukaj wyniku

— Menedzer scenariuszy

Szkolenie odbedzie sie w dniach 1-2 pazdziernika 2019 r.
, godz. 9.00-17.00 w sali szkoleniowej IP-H ZR przy ul
Rwanskiej 7 w Radomiu.

Cena szkolenia (16 godzin): 800 PLN netto (VAT 23%)-dla
cztonkéw Izby/ dla firm niezrzeszonych-900 PLN netto (VAT
23%).

Roszt szkolenia obejmuje: przeprowadzenie szkolenia,
indywidualne stanowisko komputerowe do pracy podczas
zaje¢, materiaty szkoleniowe, certyfikaty ukonczenia
szkolenia,mozliwoé¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem
po szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materiatu
szkolenia. lunch i serwis kawowy.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie formularzy
zgtoszeniowych do dnia 30. 08.2019 r. na adres:
izba@radomskibiznes.pl.

ZAPRASZAMYII



